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Can cir xay dung:
Céin cit Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 théng 11 nim 2019;
Céin it Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nidm 2020;

Cdn cik Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 ndam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chitng khodn;

Can cit Théng tir 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bé truong Bo Tai chinh
hudng din mét s6 diéu vé qudn tri céng ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh
56 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi héanh mét sé

diéu ciia Ludt Chimg khodn;

Cdn cu Théng tw 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 ciia Bé Tai chinh vé hieéng dén
cdng bé thong tin trén thi truong chitng khodn;

Can cir Diéu 1é Cong ty C6 phdn May Thanh Tri;

) Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc cong b6 thong tin cia Cong
ty trén thi tnrc‘mg chimg khodn Viét Nam. Pong thoi quy dinh viée phéi hop cong
tdc gilta cac don vi/bd phan, cd nhan thude Céng ty va cac ddi twong lién quan
khéc trong viéc thuc hién nghia vu cong b6 théng tin dam bao tinh chinh x4c, day
du, minh bach ciia céac théng tin cong bb.

2. i tuong 4p dung:

- Nguoi thue hién cbéng bb théng tin.

- Céc phong nghiép vu: Phong TS chic Hanh chinh, Phong Ké toan, Phong
Téng hop.

- Ngudi ndi bd cua Cong ty, nguoi ¢6 lién quan cua ngudi ndi by, co dong

16n, nhém ngudi ¢6 lién quan nam giit tir 5% tré [én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu
quyet cua Cong ty.

Diéu 2. Tai liéu tham khao
- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020.
- Luat Chimg khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét s didu coa Luét Chimg khoan.

- Thong tur 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cta B4 Tai chinh huéng din
vé viéc cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan.

Quyet dinh sb 450/Qb-UBCK ctia Uy ban chimg khoan Nha nuéc ban hanh
Quy ché sir dung Hé théng cong bd thong tin ctia Uy ban chimg khoan Nha nuéc
ngay 14/7/2021.
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- Quy ché Cong b6 théng tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét
dinh s0 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021.

- Quy c’hé dang ky va quan ly giao dich chimg khoén chua niém yét theo
Quyeét dinh s6 34/QD-HPTV ngay 16/11/2022.

- Piéu 1& va Quy ché ndi bd vé& quan tri Céng ty.

Piéu 3. Cic chit viét tat

Trong Quy ché ndy, cac tir ngtt dudi day duge hiéu nhu sau:

- Céng ty: Céng ty Cb phan May Thanh Tri

- UBCKNN: Uy ban Chiing khoan Nha nuéc.

- IDS: Hé théng céng bb thong tin ciia UBCKNN.

- SGDCK/HNX: S¢ Giao dich Chung khoan Ha Noi.

- CIMS: Hé thoéng quan ly théng tin cbng ty clia S& Giao dich chimg khoén
Ha Ngi.

- VSDC: Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam.

- TTCKVN: Thi truong ching khoan Viét Nam.

- CBTT: Céng b théng tin.

- HPQT: Héi ddng quan tri.

- BKS: Ban kiém soat.

- TGD: Téng Gidm dbc.

- KTT: K& toan trudng.

- BCTC: Bao cao tai chinh.

- CPL: Cb d6ng 16n.

- PHDCD: Pai héi dong cb déng.

- GCNDPKDN: Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép.

- CTBC: Cong ty dai chung.

- NNB: Nguoi noi bd.

- NCQL: Nguoi c6 lién quan.

Diéu 4. Giai thich tir ngir

1. Nguodi ndi bd cua Cong ty la:

- Chu tich HPQT, thanh vién HPQT.

- Ngudi dai dién theo phép luét, Téng Gidm dbc, Phé Téng Gidm dde.

- K& toan truéng va cac chitc danh quan 1y tuong duong do Pai hdi ddng cb
dong bau hoac Hoi dong quan tri Cong ty bo nhiém.

- Truéng Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém soat.

- Thu ky Coéng ty, Ngudi phuy trach quan tri Cong ty, Nguoi dugc uy quyén
cong bo thdng tin.

2. Ngay cong bo théng tin 1a ngay théng tin xuét hién trén mét trong cic
phuong tién céng b théng tin theo quy dinh tai Didu 7 cia Quy ché nay.
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3. Ngay béo cdo vé viéc cong b thong tin la ngay gui fax, gui qua thu dién
tr, ngdy thong tin duoc tiép nhan trén hé théng cong bd théng tin ciia UBCKNN,
phuong tién céng bé théng tin cia SGDCK hoéc ngay UBCKNN, SGDCK nhén
dugc vin ban bao cao tuy theo thoi diém nao dén trude.

4. Péi voi tai liéu dudi dang vén ban: Van ban hop 1€ la ban chinh hodc ban
sao hop l€. Yéu cau cta van ban hop 1€é:

- P6i véi van ban ciia ca nhan: Vin ban ¢é ho tén va chit ky cia ca nhan.

- 15)01 véi vin ban ciia t6 chirc: Vin ban 6 xac nhén ctia ngudi c6 thdm quyén
bao gdm: ho tén, chitc vu, chit ky clia ngudi cé thdm quyén, déng du (néu cb).

5. Ban scan vin ban ding CBTT phai c6 ddy di n6i dung theo quy dinh dbi
vdi vén ban hop lé.

6. Ditr liéu dién to dung CBTT la dif liéu c6 dinh dang word/excel/pdf
(word/excel sir dung bang m& Unicode).

7. Nguoi cong b théng tin 1a nguoi dai dién theo phdp ludt clia cong ty hodc
ngudi duge vy quyén cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phap ludt cua cong ty

phai chju trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi va day di vé théng tin do ngudi
duoc iy quyén coéng bd thong tin cong bb.

8. Ngudi c6 lién quan ciia ngudi ndi bd 1a ca nhén, t6 chirc c6 quan hé véi
nhau trong céc trudong hop sau day:

- Cong ty va nguoi noi bd cua Cong ty.
- Céng ty va to chirc, ca nhan s& hiru trén 10% sb cb phiéu c6 quyén biéu
quyét ctia Céng ty.

- To chire, ca nhan ma trong mdi quan hé vei tb chirc, ca nhan khac truc tlep,
gian tlep kiém soat hodc bi kiém soat bai td chirc, ca nhén d6 hodc cing véi to
chirc, ca nhan d6 chiu chung mét su kiém soat.

- C4 nhin va b6 d¢, me dé, bd nudi, me nuoi, bé chong, me chong, bb vo, me
V0, V0, chdng, con dé, con nudi, con du, con ré, anh rudt, chi rudt, em ruét, anh ré,
em ré, chi dau, em déu cuia cd nhan dé.

- Quan hé hop ddng trong d6 mét t chirc, c4 nhén 1a dai dién cho td chirc, ca
nhan kia. -

- T chirc, ¢4 nhan khéc 1a nguoi b lién quan theo quy dinh cia Luat Doanh
nghiép 59/2020/QH14

9. Nha diu tur thudc dbi tuong céng bé thong tin bao gdm:

- Nguoi ndi b ciia Cong ty va ngudi co lién quan cia ngudi ndi bo;

- Cb déng 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan s¢ hiru tir 5% trd lén s6 ¢6 phiéu ¢
quyén bidu quyét ctia Cong ty;

- Nhém nha dau tur nuée ngoai c6 lién quan s& hitu tir 5% tré 1én s6 ¢6 phiu
c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

-Cé dong, nhém nguoi c6 lién quan mua vao dé sé& hitu tir 5% tré 16n s6 ¢
phiéu cé quyén biéu quyét cia Cong ty;

- Té chirc, c4 nhén thuc hién chao mua céng khai ¢b phiéu caa Cong ty.



10. Ngay thuc hién giao dich chimg khoan duge xac dinh nhu sau:

- La ngay dat lénh giao dich trong truong hop giao dich thuc hién qua
SGDCK.

- La ngay déng ky thuc hién giao dich quyén mua, ding ky thuc hién quyen
chuyen dbi trai phleu thanh ¢6 phiéu trong truong hop thuc hién quyén mua, quyén
chuyén dbi trai phiéu.

- La ngay céc bén dé nghi”chuyén quyén s& hiru chimg khoan trong truong
hop giao dich thuc hién qua Téng Coéng ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét
Nam.

- La ngay ndp phiéu tham du déu gi4 trong trudong hop thuc hién giao dich
qua phuong thirc dau gia.

11. Ngay hoan tit giao dich chimg khodn duoc x4c dinh nhu sau:

- La ngay két thiic viéc thanh toén giao dich trong truong hop giao dich thuc
hién qua SGDCK.

- La ngay két thtic viéc thanh toan giao dich trong truéng hop giao dich thuc
hién quyén mua.

- La ngay hoan tat viée chuyén doi trai phiéu thanh c6 phiéu theo théng bao
cua to chirc phat hanh.

- La ngay hiéu luc chuyén quyén s& hiru chimg khoan tai Téng Céng ty luu
ky va bu trir chimg khoan Viét Nam trong truong hop giao dich thuc hién qua
T6ng Céng ty luu ky va bu trir chimg khoén Viét Nam.

- La ngay két thic viéc thanh toan tién mua cb phan theo théng bao cia td
chirc thuc hién ban dau gia c6 phén trong truong hop thyc hién giao dich qua
phuong thice dau gia.

- La ngay 6 chirc phat hanh x4c nhén hiéu lyc ctia viéc chuyén nhugng ching
khoan trong truong hgp giao dich khéng thue hién qua Téng Cong ty luu ky va bu
trir ching khoan Viét Nam va khong thyc hién qua SGDCK.

Piéu 5. Nguyén tic cong bd théng tin

1. Viéc cong bd théng tin phai day di, chinh xéac va kip thoi theo quy dinh
phap luat. Viéc cong bb cac thong tin ca nhdn bao gébm: Can cude cong dén,
Chimg minh nhén dan, Chimg minh quan nhan, H6 chiéu con hi€u luc, dia chi lién
lac, dia chi thuong trd, s6 dién thoai, s0 fax, thu dién tt, sb tai khoan giao dich

chig khodn, sb tai khoan lru ky chitng khodn, s6 tai khoan ngan hang, ma s giao
dich cia nha dau tu nudc ngoai chi duge thuc hién néu ca nhan dé dong y.

2. Péi tugng cong bb théng tin phai chiu trach nhiém truéc phap luat vé& ndi
dung théng tin cong bo. Trudng hop c6 sy thay d6i néi dung théng tin d4 cong b,
t6 chire, c4 nhan cong b thong tin phai cong bb kip thoi, ddy da ndi dung thay dbi
va ly do thay dbi so vé6i thong tin da cong bd trude do.

3. Céc dbi twong tai Khoan 2 — Piéu 1 ctia Quy ché nay khi céng bd théng tin
phai df)ng thoi bao cdo UBCKNN va SGDCK vé néi dung thong tin cong b, bao
gbm diy du cac théng tin theo quy dinh. Truong hop théng tin céng b6 bao gdm
céc théng tin ca nhan quy dinh tai Khoan 1 Piéu ndy va céc ¢4 nhan cong bb thong
tin khéng ddng ¥ cong khai céc théng tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK
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02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gbm day du thong tin ca nhén va 01 ban khéng
bao gom thong tin ca nhan d¢ UBCKNN va SGDCK thuc hién cong khai thong tin.

4. Viéc cong bb théng tin ciia t6 chirc phai do nguoi dai dién theo phap luat
hodc nguoi duge ty quyén cong bo thong tin thuc hién. Viée cong bo thong tin cua
ca nhén do ca nhan tu thuc hién hodc iy quyén cho t6 chirc hodc ca nhéan khac thuce
hién. Viéc cong bod thong tin do ngu‘b’i thuc hién cong bo thong tin thyc hién dugce
quy dinh cu thé tai DBiéu 6 Quy ché nay.

5. Bao quan, luu gift thong tin di cong bd, béo céo theo Quy ché nay nhu sau:

- Céc théng tin cong bb dinh ky, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai ching
phai duoc luu gitt dudi dang vin ban (néu c6) va dit lidu dién tir téi thiéu 10 nim.
Céc thdng tin ndy phai dugc luu gilt va truy cap dugc trén trang thong tin dién tir
cua Cong ty toi thi€u 1a 05 nadm.

- Céc théng tin cong b bét thudng, theo yéu cdu hodc cic hoat dong khac
phai dugc luu gilr va truy cép dugc trén trang thong tin dién tir cia Cong ty toi
thiéu 1a 05 nam.

Piéu 6. Ngudi thwe hién cong bd thong tin

1. Nguoi thuc hién céng bd thong tin 13 ngudi dai dién theo phép lust (Tdng
Giam doc) hodc ngudi duge Uy quyén cong bo thong tin theo quy dinh cia phap
luat.

a. Nguoi dai dién theo phap luat phéj chiu trach nhiém vé tiph déy du, chinh
xéac va kip thoi cua thong tin duge cong bd do nguoi duge uy quyén cong bo thong
tin. Truong hop phat sinh thong tin phai cong bd ma nguoi dai dién theo phap luft
va nguoi duge uy quyen cong bb théng tin déu vang mit thi Phé Tong Giam dbc
duoc iy quyén s& thuc hién cong b6 théng tin.

b. Ngudi duge iy quyén céng bd théng tin va 13 ngudi phu trich céng bd
théng tin theo yéu cdu tai Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020. Viéc ty
quyén cong bé thong tin phai dwoc l4p thanh vin ban theo méu cia Théng tu
96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020.

c. Céng ty phai bao cdo, bao cdo lai théng tin vé ngudi thuc hién céng bd
théng tin cho UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gi¢ ké tir khi viéc chi dinh,
iy quyén hodc thay dbi nguoi thuc hién céng bd théng tin ¢ hidu luc. Néi dung -
théng tin bdo cdo vé ngudi thuc hién cong bd thdng tin bao gdm: Gidy ty quyén
cong bb thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Théng tu 96,
Ban cung cép théng tin theo miu quy dinh tai Phu lyc III ban hanh kém theo
Théng tu 96.

2. Nha déu tu thude d6i tuong cong bb théng tin thyuc hién theo quy dinh tai
biéu 6 Thong tu 96.

Piéu 7. Phwong tién cbng bo thong tin

STT | Péi twgng tiép nhan CBTT Phwong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé co dong trén trang

L [Congty théng tin dién tir (Website) ctia Cong ty. (*)




STT | Pb6i twong tiép nhin CBTT Phwong tién CBTT

Hé thdéng cong bd thong tin ctia Uy ban

£ | LBCRRR chimg khoan Nha nudc - IDS

Trang thong tin dién tr cia S& Giao dich
5|, chimg khoan Ha Néi — Hé théng CIMS
4 Phuong tién théng tin dai | Trang thong tin dién tir chia Tong cong ty

ching khdc theo quy dinh | luuky va bu trir chimg khodn Viét Nam

cua phap luét trong mot so
5 | trudng hop Bao in, Bao dién ti, ...

(*) Luu y:

- Website ctia Cong ty phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghe klnh doanh va cac
n6i dung phai théng béo cong khai trén Cong théng tin quéc gia vé dang ky doanh
nghi€p theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va moi thay ddi lién quan t6i céc ndi
dung nay; chuyén myc riéng vé quan hé cb dong (nha dau tu), trong d6 phai cong
bb Didu 18, Quy ché cong b théng tin, Quy ché ndi bd vé quan tri Céng ty, Quy
ché hoat dong cua Hoi dong quan tri, Quy ché hoat dong cua Ban Kiém sodt, Ban
cdo bach (néu co), cac thong tin cong bb dinh ky, bat thudng va cic hoat dong
khac theo quy dinh cua phap luat.

- Céng ty phai bao céo UBCKNN, SGDCK moi thay doi lién quan dén dia chi
Website ctia Cong ty trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngay thay doi dia chi
Website.

- Website ciia Céng ty phéi hién thj thoi gian déng ti théng tin, dong thoi
phai dam bao nha dau tu cé thé tim kiém va tiép cén dugc cac dit li€u dang tai.

- Truong hop nghia vu cong bo thong tin phét sinh vdo ngay nghi, ngay 1&
theo quy dinh phap luat, Céng ty van thuc hién cbng bb théng tin trén Website cuia
Cong ty va thuc hién dy du nghia vu cong~b0 thong tin theo quy dinh phap luat
vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay €.

Diéu 8. Tam hoén cong bd théng tin

1. Céng ty dugc tam hoan cong b thong tin trong truong hop vi nhimg ly do
bat kha khang nhu thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich be_"‘:nh va cac ly do bat kha
khang khac. Céng ty phai bido cdo UBCKNN va SGDCK vé viéc tam hodn céng bod
théng tin ngay khi x4y ra su kién (trong d6 néu rd Iy do cia viéc tam hoéin céng bd
théng tin), dong thoi cdng bo ve viée tam hodn cong bo théng tin), dong thoi cong
bo vé viéc tam hodn coéng bo thong tin.

2. Ngay sau khi d4 khic phuc duoc tinh trang bat kha khang, Cong ty c6 trach
nhiém cong bd diy du céc thong tin ma trude dé chua cong bd theo quy dinh cda
phap luat.




Chuong 11
NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 9. Luwu dd thwe hién

1. Ap dung cac phong nghiép vu lién quan theo quy dinh tai Diém a, b —
Khodn 2 — Dieu 1 Quy che nay

CAC PHONG NGHIEP VU

v
NGUOI CONG BO THONG TIN
(Téng hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan thdo
van ban céng bo; kiém sodt, luu trir tai liéu CBTT)

l v v Y

WEBSITE TRUONG HQP KHAC
PR Ty UBCKNN HNX (VSDC, Bio in, Bdo dién ti)
2 Ap dung ddi véi cac dbi twong khac (*%)
CAC POI TUQNG KHAC

CONG TY UBCKNN HNX

!

NGUOI CONG BO THONG TIN

|

WEBSITE
CONG TY

Ghi chti: — : Gui truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

—> : Ngudi cbng bd théng tin tiép nhan thong tin tir dbi tuong
kh4c thuc hién ra soét va céng bé 1én WebSite cong ty.



(**) Déi tuong khac 1a dbi trong Quy dinh tai Piém 3, Khoan 2, Piéu 1 cia
Quy ché nay gébm Ngudi ndi bd clia Cong ty, nguoi co lién quan cua ngudi ndi bo,
c6 dong 16m, nhém ngudi ¢6 lién quan nam giit tir 5% tré 1én s6 cb phiéu c6 quyén
biéu quyet cua Cong ty.

Piéu 10. Cac ndi dung cong bd thong tin.
1. Cac phong nghiép vu theo quy dinh tai Piém a, b — Khoan 2 = Piéu 1 cua
Quy ché nay thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phuy luc 1 trong Quy ché nay.

2. Cac ddi tuong khac thure hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 trong Quy
ché nay.

) ChwongIll
TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Diéu 11. Trich nhiém phoi hop giira ngwdi CBTT va cac phong nghiép vu
1. Ngudi céng bd thong tin chiu trach nhiém vé& thuc hién nghia vu cong bd

thdng tin cia Céng ty véi UBCKNN, SGDCK, nha déu tu va nhimg ngudi co lién
quan khac theo cac quy dinh ciia phép luat va Diéu 1é cia Cong ty.

2. Ngudi cong bb théng tin trong pham vi chirc nédng cua minh tlep nhan, xur
1y c4c thong tin tir cac phong nghiép vu cung cip cic thong tin theo ndi dung Quy
ché nay. Truong cac phong nghiép vu chiu trach nhiém veé tinh chinh x4c va kip
thdi clia cac théng tin cung cap cho ngudi cng bd théng tin.

3. Péi v6i nhimg thong tin bét thudng, théng tin cung cip theo yéu ciu phai
cong bd theo quy dinh, cic phong nghlep vu lién quan (noi phét sinh théng tin can
cung cap) c6 trach nhiém cung cap théng tin cho ngudi cong b6 théng tin trong
thoi gian sém nhét ké tir khi phat sinh su kién c6ng b6 théng tin.

4. Nguoi cong b thong tin phai giam st viéc cong bd thong tin va bao cao
Hoi dong quan tri két qua thuc hién.

Piéu 12. Xir Iy vi pham

1. Truéng phong nghiép vu phai chiu trach nhiém truéc Toéng gidm ddc va
Hoi dong quan tri v€ viéc khéng cung cép théng tin kip thoi, day du, chinh x4c cho
- ngudi duge Gy quyén cong bd théng tin dé thuc hién nghia vu cong bd théng tin
theo quy dinh.

2. T chiic, ca nhan thude Céng ty c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy
ché nay, dén dén viéc Céng ty vi pham nghia vu céng b6 théng tin bi xir ly hanh
chinh hodc xr Iy hinh sy hodc 1am anh huéng x4u dén hoat dong kinh doanh va uy
tin cia Coéng ty, thi tlly theo timg truong hop cu thé s& bi xem xét xit phat hanh
chinh, xtr ly ky luét theo quy dinh hién hanh ctia Céng ty hodc bi truy citu trach
nhiém hinh su néu gy thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh ctia phap luat.

3. Viéc x1t Iy vi pham vé céng bd théng tin dugc thuc hién theo Nghi dinh
156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh xt phat vi pham hanh chinh trong
linh vuc ching khodn va thi trudng chimg khodn va cdc van ban phép luat cé lién
quan khac.



4. Téng Giam ddc c6 quyén dua ra cac hinh thic xir Iy vi pham phu hop vai
chtc néng va qu.yen han cta minh ddi vé6i céc trudng hop vi pham vé& Quy ché
coéng bd théng tin nay.

3. Truong hop vi pham nghlem trong, vuot qua tham quyen glai quyet cua
Téng Giam dbc, Téng Giam déc thuc hién bao cdo Hoi ddng quan tri xir 1y vi
pham theo quy dinh.

Pi¢u 13. Tham quyén xir Iy vi pham

1. P6i v6i vi pham phat sinh tir ngudi céng bd théng tin: Viée xir ly vi pham

s& duge thue hién theo quy dinh ctia phép luét va thAm quyén cia Hoi ddng quan
tri.

2. Dbi véi vi pham phat sinh tir cdc c4 nhan thude phong nghiép vu: Viée xu
ly vi pham s€ dugc thuc hién theo quy dinh cta phap ludt va thdm quyén ctia Tong
Giam dbc.

‘ Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 14. Sira dbi, b6 sung

1. Trong qua trinh thuc hién Quy che nay néu phét sinh vuéng méc can sta
doi, bo sung, Tong Giam dbc ra soat, tong hgp trinh Ho1 dong quan tri xem xét,
quyét dinh.

2. Trong truong hop ¢6 nhimg quy dinh cua phép luét c6 lién quan dén viée
cong bo thong tin cia Cong ty chua dugce dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong
trudng hop ¢6 nhimg quy dinh méi cia phap ludt khac véi nhing ndi dung trong
Quy ché nay thi nhimg quy dinh d6 duong nhién dugc 4p dung dé cong bo thong
tin cua Cong ty.

Piéu 15. Hiéu e thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

2. Tong Giam dbc c6 trach nhiém to chirc trién khai thuc hién Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI

. CHU TICH
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG NGHIEP VU LIEN QUAN

- Thai gian B6 phén cun
R TN} dung CBTT theogquy dinh céppth'ﬁng tin
A. Cong bb thong tin dinh ky
I. Bso cio tai chinh
Trong théi han 20

Biao céo tai chinh quy

ngay ké tir ngay két
thuc quy

Phong Ké toan

Béo cdo tai chinh quy da dugc soat xét (néu cd)

Trong thoi han 05
ngay ké tr ngay tb
chirc kiém todn ky
nhing khong duge
vuot qué 45 ngay ké tir
ngay két thuc quy

Phong K& toan

Béo céo tai chinh ban nién da duoc soat xét

Trong thoi han 05
ngay ké tir ngay tb
chic kiém todn ky
nhung khéng dugc
virot qua 45 ngay ké tir
ngay két thic 06 thang
dau ndm tai chinh

Phong K& toan

Béo céo tai chinh ndm 43 dwroc kiém toan

Trong thoéi han 10
ngay ké tir ngay t6
chic kiém toan ky
nhung khéng dugc
virot qua 90 ngay ké tir
ngay két thic nim tai
chinh

Phong K& toan

Chii j khi céng bé théng tin Bdo cdo tai chinh phdi
gidi trinh nguyén nhin khi xdy ra 1 trong cdc truong
hop sau:

- Loi nhuén sau thué thu nhép doanh nghiép tai Bo

céo két qua hoat dong kinh doanh ciia ki cng b6 thay

dbi tir 10% tr& 1én so v6i béo cdo cling ky nam truée;

- Loi nhuan sau thué trong k¥ bdo cdo bi 15; hoic
chuyén tir 15 & bao cdo cing ky nim truéce sang 18 &
ky nay hodc nguoc lai;

- Loi nhuén sau thué trong ky bao cao c6 su chénh 1éch
trude va sau kiém todn hodc soat xét tir 5% tré 1én,
chuyén tir 15 sang 131 hoiic nguoc lai.

Coéng bd théng tin
dong thoi v&i Bao céo
tai chinh can giai trinh

Phong K& toan

II. Bao cao thwong nién

Béo cdo thuong nién

Cham nhét 20 ngay sau
ngdy cong bd bio co
tai chinh nim duoc
kiém toan  nhung
khong duogc vugt qud
110 ngay, ké tir ngay
két thiic nam tai chinh

Phong T chirc
Hanh chinh

11



STT

Ngi dung

Théi gian
CBTT theo quy dinh

B¢ phan cung
cap thong tin

III. Bao cdo tinh hinh quén trj cong ty

Cham nhét 30 ngay, ké

e i 1 . o g L s tr ngay két thic 06 | Phong Té chirc
7 | Béao céo tinh hinh quan trj cong ty ban nién fhing 0 mim dvone | Hinh dhinh
lich
Chém nhét 30 ngay, ké ; F g
8 | Bao céo tinh hinh quan tri cong ty ndm tir ngay két thic nim P}%ong T,O e
. Héanh chinh
duong lich
Bao cao S¢& giao dich
chimg khoan chim
nhat 30 ngay k€ tu )
9 Béo cao cung cap thong tin vé quén tri cOng ty 6 thing ngay ket thuc 06 thang | Phong T6 chirc
dau ndm/nam dau ndm dwong lich/ | Hanh chinh
chim nhat 30 ngay ké
tr ngay két thic niam
duong lich
IV. Dai h§i déng cb dong
5 oo g g B e o : T .| Téi thidu 20 ngay A B
10 Cong bo théng tin v€ viéc 18p danh sich ¢ dong co tGe ngly @ing kY Phong T6 chac
quyén tham du hop Pai héi L Hanh chinh
cudi cung
Chim nhdt 21 ngly
trrdéec ngay khai mac
— s gl i 3 hop DPHDCP (Néu | Phong Té chic
11 | Tai liéu hop Pai hoi dong c6 dong Didu 1¢ Céng ty khéng | Hanh chint
quy dinh thoi han khdc
dai hon)
Bién ban hop va Nghi quyét cua PHDPCD va bg tai liéu
thong qua tai Pai hoi Trong thoi han 24 gio )
Tr u’dng hop Dai héi déng ¢ déng théng qua viéc hiry | k€ tir khi théng qua | Phong T6 chic
12 1 B i T T 9 ;
niém yet céng ty phdi cong bo thing tin vé viéc hiy Nghi quyét va Bién ban | Hanh chinh
niém yét kém theo ty I¢ thong qua cia ¢6 dong khéng | hop DHDCD
phdi la cé déng lon.
V. Lay ¥ kién c6 déng bang vin ban
Téi thicu 10 ngay
Cong bo thong tin vé viée 1ap danh sach cb déng c6 e ngdy, ding ky Phong T6 chiic
13 | quyn tham dwhop Daih8i déng cb dbn cudi cling néu Didu 18, | (S0
quy L = & Quy ché quan tri ndi bd
khéng quy dinh khac
Chiam nhit 10 ngay
) ) trude thoi han phai giri 1
14 Phicu lay y kién, du thao Nghi quyét DHDCP vacdc | lai phieu 138y y ki€n | Phong T6 chirc
tai liéu giai trinh du thao Nghi quyét (Néu Piéu I¢ Cong ty | Hanh chinh
khéng quy dinh thoi
han khdc dai hon)
Bién ban kiém phi€u va Nghi quyét cia PHBCD Tgon‘g thb’.i hz_u} 24 gio' | pp ong T chirc
15 ké tor khi thoéng qua

Trucng hop Pai hi dong cé dong théng qua viéc hily
niém yét, cong ty phdi cong bo théng tin vé viée huy

Nghi quyét va Bién ban

Hanh chinh

12




STT

Ngi dung

Thaoi gian
CBTT theo quy dinh

B{ phén cung
cap thong tin

niém yét kém theo ty lé théng qua ctia c6 dong khong

phdi la c6 déng lén.

kiﬂém phiéu lay y kién
co dong

B. Cong b6 théng tin bat thuwing

Tai khoan cua cong ty tai ngén hang, chi nhanh ngan
hang nuéc ngoai bi phong téa theo yéu clu cua co
quan cé thdm quyén hoic khi td chiic cung ung dich

s vu thanh toan phat hién c6 dAu hiéu gian lan, vi pham Drong i Sgi 28 £ | Flumg Biiodn
phéap luét lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan
dugc phép hoat dong trér 1ai sau khi bi phong toa.

Khi nhan duoc van ban cia co quan nha nudc cd tham Phong Té chi

17 | quyén hodc khi céng ty ¢6 quyét dinh vé tam ngimg | Trong thoi han 24 gio Hénhgchl? nl(; i
mét phan hodc toan by hoat dong kinh doanh

o e e . - .. | Phong T4 chitc

18 | Thay do6i n¢i dung dang ky doanh nghiép Trong thoi han 24 gio irhs alil
Cong b(”'), théng tin vé thay ddi n6i dung, sira ddi, l?é
sung Gidy chung nhin ding ky dogmh nghiép, Gidy
phép thanh 18p va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong Phone T chi

19 | theo Phu luc III - Quyét dinh 56 21/QD-SGDVN giri | Trong thoi han 24 gio Hﬁgd E ]° o
kém ban sao hop 1¢ Gidy chimg nhén déng ky doanh
nghiép/Gidy phép thanh 1dp va hoat dong hodc Giay
phép hoat dong
Bj thu hdi Gidy chimg nhén déing ky doanh nghiép; stra Phine T4 chi

20 | d6i, b sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh | Trong thoi han 24 giy | | ooe 'O CAUC

o " LR ; 5 Hanh chinh
14p va hoat déng hodc Gidy phép hoat dong.
L. g v R o 5 5 % ik g Rk #5 th)ngT6 chuc

21 | Quyet dinh mua lai ¢ phiéu hodc ban co phieu qu§. Trong thoi han 24 gio Hanh chizl
Quyet dinh ngay thuc hién quyen mua ) phan cua )
ngudi s& hitu trai phiéu kém theo quyen mua cd phan o thas - Phong T6 chire

=R hoidc ngay thuc hién chuyén d6i trai ph1eu chuyén dbi Tromg tb g i i Hanh chinh
thanh c6 phiéu
Quyét dinh chao ban chimg khosn ra nudc ngoai va ; .

23 | céc quyet dinh lién quan dén viée chao ban, phat hanh | Trong thoi han 24 gio f_’ll}o?lg "}I;%Ehuc
chimg khoén theo quy dinh phéap luét vé doanh nghiép. EdRe
Quyét dinh v& muc ¢b tic, hinh thirc tra b tic, thoi | g o Phong Té chirc

# gian tra cd tirc; quyét dinh tach, gdp o phiéu. Toking G hpn it Hanh chinh
Quyét dinh y@": viée t& chire lai doanh nghiép (chia, Phone Té chi

25 | tach, hop nhét, sép nhap doanh nghiép), giai thé doanh | Trong thoi han 24 gis | one [0 Chue

L B ya Hanh chinh
nghiép. pha san doanh nghiép; ;

26 Q?uye‘i dinh thay d6i mé so thué, tén cong ty, con dau Trang Hifiishan L Pl}ong T? chirc
cua cong ty. Hanh chinh
Quyét dinh thay dbi dia diém, thanh l4p méi hoiic déng Phang Té chirc

27 cg;a tru s& chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai | Trong thoi han 24 gid Hanh chinl
dién

98 | (huyRedinh b hinh, stia 081 b sume i ls Trong thoi han 24 gior | Phone To chire

- ; d = : Hanh chinh
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STT

Noi dung

Thoi gian

B6 phan cung

CBTT theo quy dinh | cAp théng tin
Quyét dinh chién luoc, ké hoach phét trién trung han o i Phong T4 chirc
29 |0 Ik hoaeh kinh doank hing nim ofia ol ty. Teorg Lol henZ0 80 | st et
Quyét dmh th‘ay doi ky keé toeij_n, clynh s'au:h kf tOE:lIl ap p . Phdng T4 chite
30 | dung (trir truong hop thay doi chinh sach ké toan 4p | Trong thoi han 24 gity : ;
i . . Hanh chinh
dung do thay d6i quy dinh phap luét).
Théng béo doanh nghiép kiém toan da ky hop dong ,
31 kiém toan BCTC ndm hodc thay d6i doanh nghi€p | Trong thoi han 24 gid | Phong K¢ todn
kiém todn (sau khi di ky hop dong).
32 | Viée hiiy hop ddng kiém toén da ky Trong thoi han 24 gio | Phong K& toén
33 | Két qua diéu chinh héi tb BCTC (néu co). Trong thoi han 24 gio | Phong Ké toén
Y kién khéng phai 12 y kién chdp nhén toan phin cta " s gl
34 Kidm todn vien déi véi BCTC. Trong thoi han 24 gid | Phong Ké toan
Quyét dinh tham gia gép vén thanh l8p, mua @ ting
s& hitu trong mét céng ty din dén cong ty do tr¢ thanh i
cbng ty con, cong ty lién két hoéc ban dg: giam s& hiu i ... | Phong T6 chirc
*> | tai cong ty con, cong ty lién két dén dén cong ty do | |7on€ PO P4 LSk chinh
khéng con 1 cong ty con, cdng ty lién ket hodc giai the
cdng ty con, céng ty lién két.
Trudmg hop Cong ty thay d6i7m6 hinh cong ty (tham
gia g6p von thanh l8p, mua dé ting s& hitu trong mdt
cdng ty dan dén cong ty d6 tr& thanh cong ty con, cong
ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban dé giam s&
hiru tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién : s
36 | két dan dén cong ty d6 khéng con la cong ty con, cong | Trong thoi han 24 gio Eﬁgcﬁl%ﬁhuc
ty lién doanh, cong ty lién két hodc giai thé cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty lién ket), ngoai viéc
thuc hién cong bo théng tin theo quy dinh, t6 chirc
ding ky giao dich thuc hién ding ky theo Phu luc IV -
Quyét dinh so 21/QD-SGDVN.
Q}lyét dinh cia PHPCD hodc HPQT théng qua hop )
37 don,c‘g,_ giao fhch giia cong ty Vv6i ngudi ni bc_)‘ !102{(% Trong fiés han 24 pit P}'fong Tf’ chire
ngudi co lién quan ngudi ¢d lién quan clia nguoi ndi Hanh chinh
bd hodc ngudi cé lién quan cia cong ty dai ching;
38 Thay dbi s lugng cb phidu c6 quyén biéu quyét dang

Twu hanh. Théi diém CBTT thue hién nhu sau:

- Trudng hop cdng ty phdt hanh thém co phreu hodc
trdi phiéu chuyen doi, cé phiéu wu dai thanh co phzeu

Phong T4 chirc

tinh tie thoi diém cong ty baogcao UBCKNN vé két qué | Trong thoi han 24 gity Frset el
phdt hémh, két qua chuyén doi theo quy dinh phdp ludt REES

Vvé phdt hanh chirng khodn;

- Truong hop cong ty mua lgi co phzeu cua chinh

minh hodc bdn cd phiéu qup. tinh tir thoi diém cong ty Tiising thi i i Phong To chirc

bdo cdo két qua giao dich c6 phzeu qui theo quy dinh
phdp ludt veé giao dich cé phiéu quy;

Hanh chinh

- Truomg hop céng ty mua lai cé phiéu cia cdin bo
céng nhdn vién theo chiong trinh lya chon ciia ngieoi
lao dong trong cong ty hodc mua lgi c6 phiéu Ié cua

Trong thoi han 24 gid

Phong T4 chire
Hanh chinh
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STT

Néi dung

Thei gian
CBTT theo quy dinh

B& phéin cung
cap thong tin

cong ty thong qua cong ty ching khodn; céng ty chirng
khodn mua ¢6 phiéu ciia chinh minh theo yéu cdu cia
khdch hang hodc dé sira 16i giao dich, céng ty CBTT
trong vong 10 ngay ddu tién ciia thang trén co s6 cdc
giao dich da hoan tdt vé cdp nhdt dén ngéy CBTT.

Quyét dinh vé viéc thay ddi, b nhiém méi, bd nhiém - .. | Phong Té chic

¥ | 1o, b8 etiGonngont v, Toong DA RanZB0 | gy b
Ceng ty nhﬂan d}n_)’c ~dmg X]I} .tu: ﬁhuc c.:}la ngudi ndi bo N B Phéng Té chite

40 | (cOng ty can néu rd v€ thdi di€m hiéu luc theo quy | Trong thoi han 24 gioy sk ehil
dinh tai Luédt Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty)

C01'1g ty,gu’l (Ben flmg)fho .Uy bqan Chu"r}g }S}?O&? Nha v .. | Phong Té chic

41 nuée Ban cung cap thong tin cta ngudi ndi b§ méi | Trong thoi han 24 gio Hanh ohigh
(néu ¢d) theo Phu luc ITI - TT96
Con‘g ty gui Acho_ASGDCI‘(. Bflp cung cdp théng tin B . Phibny T8 ohive

42 | (truong hop bo nhiém ngudi ndi bd mai) theo Phu luc | Trong thdi han 24 gio 4 ;

Hanh chinh

III -TT96

Truomg hop c6 su thay d6i ngudi c6 lién quan cia .

ngudi ndi by, Cong ty bao cdo cho SGDCK vé thay p iy Phong To chitc
43| 481 ngudi o6 litn quan ciia npwd nét b theo Phu lue | TONEHOThan24 gid | Sk

II - Quyét dinh so 21/0P-SGDVN.

Quyét dinh mua, ban tii sin hogc thyc hién cac giao

dich co6 gia tri 16n hon 15% tong tai san cua cong ty )

44 can cir vao bao cdo tai chinh ndm gén nhat duge kiém Trong thisi han 24 giéy Phong T6 chic
todn hodic béo céo tai chinh 06 thng gAn nhit duoc £ A0 <389 | Hanh chinh
soat xét. Truong hop cong ty dai chfmg la cong ty me
thi cén clr vao bdo cdo tai chinh hop nhat.

N}1anndu?c qtlyet dinh khq to doi voi cong ty, nguoi . B Phéng T8 shito

45 | ndi b cua cong ty; tam giam, truy ciru trach nhiém | Trong thoi han 24 gity : )

3 il T i o Hanh chinh
hinh su d6i vo1 ngudi ndi bd clia cong ty.
Nhan duge ban 4n, quyét dinh d4 c6 hiéu luc phéap luat l .. | Phong Té chirc

B | o Tl dn Jilm qusn Gha Bogt &8s el sbnE Ty, Teang bl g BB | poe et

47 | Quyét dinh xtr phat vi pham phap luat v& thué. Trong thdi han 24 gi | Phong Ké todn
Cong ty nhén duogc thong bdo cta Toa an thu 1y don L. e Phong Tb chiic

48 yéu cdu mé thi tuc pha san doanh nghiép. o hgn g Hanh chinh
Trudng hop cong ty nhin biét duge su kién, thong tin i
lam anh huéng dén gid chimg khoén ciia chinh céng ” .. | Phong Té chire

¥ | iy, cong ty phi x4c nhén hojc dinh chinh v& sy kign, | LTong hoihen24 gid | 1 S h
thong tin do;

Khi xay ra cdc su kién khéc c6 anh huéng 16n dén hoat Phisne T4 chiic

50 | dong san xuét, kinh doanh hoac tinh hinh quén tri cta | Trong thdi han 24 gio e

4 Hanh chinh
cong ty. .
Duge chép thuiin hogc hily bo niém yét tai S¢ giao - .. | Phong T4 chirc
| ik it Idemin modunseii Trong Cbihan Mgl | g hinh
52 | Quyét dinh tang, gidm vén didu 18 Trong thoi han 24 gio | hong To chite
: Lo . _ : Hanh chinh

15

AL-A



STT

N§i dung

Thi gian
CBTT theo quy dinh

B phéin cung
cap thong tin

Quyét dinh gop von dau tu vao mot t0 chire, du 4n,
vay, cho vay hodc cac giao dich khic véi gia tri tir

53 | 10% tro lén trén tong tai sin cia cong ty tai BCTC | Trong thoi han 24 gidr gﬁigﬁhuc
nam géan nhat dugc ki€ém toan hogc BCTC ban nién
gan nhat dugc soat xét.

& s " E e e e ua a7 g AR K gl .
(jguy?t du:h gop von c6 gid tri tir 50/«; trdy llken vﬂonqdlel.: . - Phomg T8 chite
54 | 1€ cua mot t6 chuc (xdc dinh theo von di€u 1€ cia t6 | Trong thoi han 24 gio . ;
2 R e ; i il iy Hanh chinh
chitc nhén von gop trude thoi diém gép von)
Trong thoi han 10
Sau khi thay ddi ky ké toan, cbng ty dai ching cong bd NEAY; k‘e; = o tc,)
by e e ks iy B w1t o . |chic kiém todn ky
bdo céo tai chinh cho giai doan giita 02 ky ké todn cua ; ; ot
55 o it g PR o ? nhung khéng qua 90 | Phong Ké toan
nam tai chinh cli va ndm tai chinh mdéi theo quy dinh 5 T 3 C
hép luét vé ké toan doanh nghié ngdy '@ iz nphy bat
pusp i s dau cua nim tai chinh
mai.
Trong vong 05 ngay
Cong ty g théng béo dén SGDCK vé viée ket thac | 1am viée trude ngay két ]

56 viéc cong bd thong tin theo quy dinh dbi véi td chirc | thuc thoi han cong bo | Phong T chire
ding ky giao dich quy mé lén theo Miu théng tin quy dinh d6i | Hanh chinh
10_CBTT/SGDHN. véi to chiue dang ky

giao dich quy mé 16n.

- Céng ty thyc hién

cdng bo thdng tin theo

quy dinh ké tir khi ban

hanh quyét dinh/nghi | Phong Tong
by s . e £ i quyet va cong bo thong | hop/Phong To

57 | DO YO cac S kden cn ¢ sy chip thudn cia 60 QUM | i Trong thei han 24 | chirc Hanh

auy giv ké tr khi nhn | chinh/Phong
duoc vin ban chép | K€ toan
thudn hodc khong chap
thuédn cua co quan co
thim quyén.
C. Cong b6 théng tin theo yéu ciu
sg | Theo yéu cdu cia Uy ban Chimg khoan Nha nuée, S&
Giao dich Chimg khoan khi:
1) Xay ra su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich gollllfi tﬂ;ﬁnh%igj gélg Phong T4 chire
hop phép ciia nha dau tu; iy, : w Hanh chinh
2) C6 théng tin lién quan den cong ty anh hudéng lén | Trong thoi han 24 gid 5 L
dén gia chimg khoén va cin phai xdc nhédn thong tin | tr khi nhdn dugc yéu Flriip, L6 Ehyie
X : ; Hanh chinh
do. cau
D. CBTT lién quan dén ngay ding ky cudi ciing thwe hién quyén ciia ¢d dong hién hiru
Thyc hign CBTT cho UBCKNN, VSD, bio céo cho 533? g “gl"g q
SGDCK ddng thdi CBTT vé ngay dang ky cudi cliing £ay & Phong To chire

59 cubi cimg du kién | .. ;
du kién thue hién quyén cho ¢6 dong va céc tai lidu i Hanh chinh
o (thuc hién quyén tham

d du hop PHDCD)
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STT

Noi dung

Thoi gian
CBTT theo quy dinh

B§ phén cung
cip thong tin

Cham nhit 10 ngay
truc ngay dang ky
cubi cing du kién
(thuc hién cic quyén
khac)

Trudng hop hiy ndi dung thong bao vé ngay dang ky
cu6i cing thuc hién quyén lién quan dén ty 16 thuc
hién va ngay dang ky cudi cting déi vai cac truong hop

Trong thoi han 24 gidy
ké tir khi ra thong bdo

60 phét hanh c¢b phiéu cho cbd dong hién hitu va céc | nhung chim nhit 05 | Phong T chirc
truong hop lién quan dén viéc diéu chinh gid tham | ngay lam viéc trude | Hanh chinh
chiéu tai ngay giao dich khéng hudéng quyén theo Quy | ngay ding ky cubi
ché huéng din giao dich ching khoan cia SGDCK, | cing
CBTT va giri thong bao cho SGDCK néu 1d Iy do hiy.

E. Céng b6 théng tin vé cic hoat déng khac
Theo quy dinh phdp
Cong bb thong tin vé hoat dong chao ban. phat hanh, ]L{at i _clrao b,ran’ P }1at Phong Té chie
61 N T = 4 . S e . hanh, niém yét, ding | ... ,
niém yét, dang ky giao dich va bao cdo st dung von. i o4 : g Hanh chinh
ky giao dich ching
khoan
Theo quy dinh phép
3 gt K ling dén Phong T chirc
62 | Cong bo thong tin ve ty 1€ so hiru nudce ngoai hoat dong dau tuw nude | .., .=,
R 1 ... | Hanh chinh
ngoai trén TTCK Viét
Nam
) . ) Theo quy dinh phap '

63 Céng bo théng tin vé giao dich mua lai ¢6 phiéu cta | luit vé viéc mua lai ¢6 | Phong T4 chirc

chinh minh, ban ¢6 phiéu qu¥y phi€u cta chinh minh, | Hanh chinh
béan co phiéu qu¥
CBTT va bdo cho cédc i

64 Téng tai san (ghi trong sb ké toan) giam hon 10% do | chi ng trong vong 15 | Phong T chirc

mua lai ¢6 phiéu ciia chinh minh ngay ké tir ngay hoan | Hanh chinh

tat thanh toan
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUONG KHAC

1. Cong b6 thong tin vé sé hiru co phleu ciia co dong I6n, nhom ngudi c6
lién quan nam giir tir 5% tré 1én sé cb phiéu ¢6 quyen biéu quyét ciia Cong ty

- T6 chire, ¢4 nhén khi tré thanh hodc khong con la cb déng 16n; nhém ngudi
co lién quan s& hitu tlr 5% tré lén so cd phiéu cé quyén biéu quyét ciia Cong ty
phai cong bd thong tin va béo cdo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK
theo mdu quy dinh tai Phu lue VII -TT96 kém theo Quy che ndy trong thaoi han
05 ngay lam viée, ké tir ngay tré thanh hodc khéng con 14 cb dong lén.

- C6 dbng 16n, nh6m nguoi 6 lién quan nam gifr tir 5% trg 1én s ¢b phiéu c6
quyen bleu quyet ctia Cong ty khi c6 thay d6i vé s6 luong cb phiéu qua cac ngudng
1% s6 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét phai CBTT va béo cdo cho Cong ty,
UBCKNN, SGDCK theo Phu luc VIII -TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay
trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy c6 su thay déi trén.

Ghi chi: Khong dp dung CBTT doi véi cdc doi twong khong chu dong thuc
hién giao dich trong truong hop thay dsi ty 1 ndm giit ¢6 phiéu cé quyén bidu
quyet phdt sinh do Céng ty mua lai c6 5 phiéu ciia chinh minh hodc phdt hanh thém
o phiéu.

Vi du: nha dau tu A 56 hitu 5,2% s6 luong co phiéu ¢6 quyén biéu quyét cua
16 chirc DKGD X. Ngay T, éng A ddt lénh giao dich mua vao lam ting ty I¢ ném
gitt c6 ) phiéu X tir 5, 2% lén 5,7%. Tie iép sau do, vao ngay T, ong A dat lénh mua
tiép lam ting ty 1é ndm gitk co phieu Xt 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T’ da
lam cho 1y I 56 hitu c6 phiéu X ciia dng A ‘thay doéi vugt qua ngubng 6%, do vay,
trong vong 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chimg
khodn, 6ng A phdi céng bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chung khodn
Nha muée va So giao dich chimg khodn vé viéc thay doi ty 1é sé hiku ¢é phiéu cia
minh.

- Cong ty cong bb trén Website clia cong ty trong vong 03  ngay lam v1ec sau

khi nhan duge bio cédo lién quan dén sy thay dbi ty 1& s& hitu ¢d phiéu, quyén mua
cb phiéu, ching chi quy ctia cac doi tugng nay.

2. Cong bo thong tin vé giao dich ciia Ngwdi ndi bd va ngudi ¢o lién quan
ciia ngwoi ngi b

Ngudi ndi bo ctia Cong ty va ngudi cé lién quan cia doi tuong nay phai cong
b6 théng tin, bdo céo trude va sau khi thue hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN
va SGDCK khi gia tri giao dich dy kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én
hodc gia tri glao dich du klen trong tirng thang tir 200 triéu dong tré 1én tinh
theo ménh gla (601 v6i ¢b phiéu, trai phiéu chuyén ddi) hoic theo gia phat
hanh gan nhat (dbi véi chirng quyen o0 bao dam) hodc gia tri chuyen nhwgng
(ddi voi quyen mua c6 phiéu, quyén mua trdi phiéu chuyén doi), ké ca tru’ong
hop chuyén nhuong khéng théng qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu c4c giao
dich cho ho#c duoc cho, ting hodc duoc ting, thira ké, chuyen nhugng hodc nhan
chuyén nhuong chimg khoan va céc trudmg hop khac), cu thé nhw sau:
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- Trude khi thue hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich téi thiéu 1a 03
ngay lam viéc, NNB cuia Cong ty va NCLQ cia NNB phai CBTT va bao cao cho
UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé viéc du kién giao dich cb phiéu ) theo Phu luc
XIII —TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

- Thoi han thye hién giao dich khdong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky
thuc hién giao dich va chi dugc bat d4u tién hanh phién giao dich diu tién vao
ngdy giao dich lién sau ngdy c6 théng tin cong bd tr SGDCK (Trur truong hop
thyc hién giao dich mua trong cdc dot phat hanh cé » phiéu hodc giao dich chao
mua céng khai, doi twong phdi CBTT dugc mién tric nghia vu quy dinh tai diém
nay va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat déng chao bdn, phédt hanh, chio
mua cong khai).

Ghi chi: NNB cia Cong ty va NCLQO ciia NNB khéng dwoc dong thoi ding ky
giao dich mua va ban cé phzeu ‘trong cung mot dot dang ky va phai thuc hién giao
dich theo ding thoi gian va khoi lwong dd déing ky.

- Sau khi thuce hién giao dich: Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
hoan tit giao dich (truong hop giao dich két thiic trude thoi han ding ky) hodc két
thiic thoi han du kién giao dich, NNB cta Cong ty va NCLQ ctua NNB phai bao
c40 cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé két qua giao dich theo Phu luc XIV —
TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén nhan khong
thue hién dugc giao dich hoidc khong thuc hién hét khéi luong ding ky (néu c6).

3. Ghi cha

- NNB cua Céng ty va NCLQ ctia NNB chi duge dang ky va thuc hién giao
dich tiep theo khi da béo céo keét thic dot giao dich trude do.

- Trudng hop sau khi dang ky giao dich, d6i twong dang ky giao dich khéng
con la NNB ctia Cong ty va NCLQ cia NNB, doi tuong déng ky giao dich van
phai thuc hién viéc bao cdo va cong bo thong tin theo quy dinh.

- Truong hop cong ty chimg khoan la NCLQ cia NNB cta t6 chirc ding ky
giao dich, khi thuc hién sira 11 giao dich ¢ phiéu ding ky giao dich, cong ty phai
b4o cdo UBCKNN, SGDCK vé Céng ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan
thanh giao dich stra 16i.

- Trudng hop céng ty me hoic céc t6 chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hoi
ctia Cong ty (cong doan, doan thanh nién...), ca nhan giir chirc danh quan ly khac
theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty thuc hién giao dich ¢6 phiéu phai thuc hién nghia
vu cdng bé théng tin nhu quy dinh déi v&i ngudi ndi bo.

- Coéng ty cong b trén Website ciia céng ty trong Vong 03 ngay lam viéc sau
khi nhan duoc béo céo lién quan dén giao dich cb phiéu ciia NNB clia Cong ty va
NCLQ ctia NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT

N6i dung

Bao cao thuong nién

Y\ (Phu luc IV - Théng te s6 96/2020/TT-BTC) Phu a1V -6 -
, | Baocdo quan trj 06 thang dAu nam/nim m}?
N (Phu luc V - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC) P 'UBCC‘E'TTT% -
Bén cung cAp théng tin quan tri cong ty 6 thang/nam h;
3 (Phu luc IV — Quyét dinh so 34/0P-HDTV ngay B <t
16/11/2022) QTCTdoex
Thay doi ngudi ndi bo , =
4 | (Phu luc I - Quyét dinh sé 21/OD-SGDVN ngay Aot i};aydm
21/12/2021) NNB
5 Ban cung cép théng tin nguoi ndi bg @;
(Phuy luc 1II - Théng twr 56 96/2020/TT-BTC) MR Hag
Thay doi ngudi ¢6 lién quan cia nguoi ni bd mijg
6 | (Phu lyc II - Quyét dinh so 21/OD-SGDVN ngay s luc]ﬁf}hay e
21/12/2021) NCLQ cua NNB
Thay doi gidy chimg nhén déng ky doanh nghiép L
7 (Phu luc III - Quyeét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay i T
21/12/2021) doi Giay CNDKDN
Déng ky mo6 hinh cong ty va loai bao cdo tai chinh e
8 | (Phu luc IV - Quyét dinh s6 21/0P-SGDVN ngay . m;ﬁ s
2]/]2/2021) dang ky, thay doi m
Thay dbi s6 luong b phiu cé quyén biéu quyét dang
9 ll.l'u hén—h , , it
(Phu luc V - Quyét dinh so 21/0P-SGDVN ngay dP;’iUS'LUCCP i Ig ﬂ]ayh
21/12/2021) ’
Céng b6 théng tin bat thuong
10 | (Phu luc VI - Quyét dinh s6 21/OP-SGDVN ngay PR e
2]/]2/202]) bat thuong.docx
11 Béo céo vé ngay tré thanh/khéng con la cb déng lon
(Phu lyc VII - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC) Phu luc Vil - CDL
Béo c4o vé giao dich cb phleu cua cb doéng 16n, nha
dau tur ¢ hitu tir 5% tré 1én s6 cd phleu co quyen biéu =
12 Phu luc VIl - CDL

quyét ciia cong ty khi co thay dbi sd lugng cd phleu
qua céc ngudng 1% sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét

giao dich vuot nguc
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STT

Noi dung

Bieu mau

(Phy luc VIII - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

Thong bao Giao dich ¢6 phiéu cua Ngudi ndi bd va

13 | ngudi cé lién quan cia cua nguoi ndi bd Phy lac Xl - Thong
(Phu luc XIII - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
Bio c4o Két qua giao dich cb phiéu ciia Ngudi ndi bd m"“’ig
14 | va nguoi co lién quan cta ngudi ndi bo i R
(Phu luc XV - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
Thong bao ngay dang ky cubi cling thuc hién quyén
15 cho ¢6 dong hién hitu
(Mau 07/THQ - Quyet dinh 09/0D-HDTV ban hanh Mauar-FHQdoc
ngay 10 thang 08 ndm 2023)
16 Bao céo tién d6 sir dung vén thu duge tir dot chao ban ﬂ.%
Bao cao tien do su

(Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP)

dung von
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